thw gue owtplm 7
L application TAM "Télépr‘océdure des Accueils de Mineurs' permet aux organisateurs

deffectuer la saisie et le suivi des actes de gestion lies aux déclarations des ACM. Celle-ci
s'effectue a ladresse - h++P9://+amex+r'ane+Jeunesse—sPor+9.gouv£r'/#/

lo déclaiation 7
Une personne est dite non qualiPiée si elle nest pas stagidire ou fitulaire dun dipléme inscrit
oux articles | et 2 de larréte du 9 Fevrier 2007 Fixant les titres et chplémer; permettant

dexercer les Fonctions danimation et de direction en séjours de vacances, en accueils sans
hélaergemenJr et en accueils de scoutisme.

Comment doit-on déclarery wne ewe'dhivie excestionnelle ?
En cas douverture exceptionnelle, par exemple, un matin alors que la déclaration prevoyait

une ouverture uniquement les aprés—miohe, vous devrez renseigner la Fenétre "observations'
de votre déclaration.

Une déclaration doit étre eFfectuée pour chaque période douverture. Le logiciel TAM est
parometré pour correspondre ou calendrier scoldire. Ainsi, pour lannée 2022022, les
accueils ouverts entre le ler septembre 2021 et le 31 aoGt 2022 doivent étre déclarés. Les
dates de dépot des declarations dépendent du type dACM concerneé. Ces dates sont
déterminées par larréte du 3 novembre 2014 relatit a la déclaration prealable aux accueils
de mineurs prévue par larticle R. 227-2 du code de laction socidle et des familles.

Comment dépese-t-cn un celificat de stage pratigue BAH ?
A lissue du stage le candidat recoit un certificat mentionnant lappreciation motivee du
directeur de laccueil L'organisateur de 'ACM devra conserver une copie de celuici |
peut le transmettre au SDJES du lieu de déroulement du stage de maniere dématéridisée
sur TAM (sur la Fiche compléementaire de laccuel, dons le tableou des intervenants, en
complétant le cadre accessble sur le lien « Sdisir certificat »). Une Fois ce stage
transmis par I’oraani«;a’reur, le 9+aﬂiaire ha plus besoin de l’envoyer ou SDJES.



Deit-cn déclarterr les locanx accneillait des 11-14 ans dans we cerilie social ?

Les accuells orgonises dans des batiments ‘'en dur' doivent étre declarés apres du
SDJES du departement dimplantation du local quelque soit lage des mineurs accueilis. |l
existe deux Familles de locaux dans TAM : avec et sans hébergement. Les inFormations
relatives a un local sont indiguées dans une 'Fiche local' complétée par le SDJES.

Pour déclarer un locad, vous devrez compléter le dossier nommeé “Formuldire de
déclaration dun local sans hebergement' ou ‘Formulaire de deéclaration dun local avec
hébergement' (+éléchar'ﬂealale§ sur la plateforme h++Pc:-://KH--a—aﬁirﬁr/Ki+—a—e+r'e—dan9—le§-
clous/ > rubrigue "Accueis Collectifs de Mineurs".

Un éléement present sur votre declaration nest pas conforme a la réalemen+a+ion. Celle-ci
a donc éte placée au statut ‘insubfisont' pour vous permettre dy apporter les
modifications necessaires. Soyez viglants a la fFenetre 'observations' en bas de votre
Fiche cor celleci permet ou SDJES dindiquer les élements non conformes. Vous he
recevrez pas de notification envoyée par lapplication pour vous sianaler' que celui-ci est
intervenu sur lune de vos declarations. Paradliélement, renseigner cette fFenétre ne
genere pas dalerte outomatique vers le SDJES qui he verra votre correction gua la
consultation de la Fiche. Pour toute guestion spécitigue liée a une Fiche, il convient
dadresser un mail en precisant le numéro de lo/les Fichels) concernéels).

les agents d'eribietien ow encetre le cwisiniety présents suy le sile de Vaccued deivent

s éte declaes ?
En tant qu’organisoﬁeur‘ dACM, vous devez verifier que les personnes appelées, a guelque
titre que ce soit, & Prendre part a un accuell he representent aucun risque lié a la
sécurité physique et morale des mineurs accueilis. Lidentite des membres de Iéquipe
danimation recrutés ainsi que lensemble des personnes gui 6ravi+en+ réguliéremenJr outour
des mineurs accueilis (intervenants, personnels dentretien daccuel, de restauration etc)
devra étre renseignée sur lapplication TAM. Lhonorabilite des personnes declarees
pourta ainsi étre verifiee avant le début de laccueil

Pouit-on faire une seule déclaiation pewy Vele (uillet-aeit) 7
Les vacances scolaires dété sont découpées en deux périodes : jullet et aolt. Ces
périodes doivent étre ajoutées sur votre Fiche initidle afin de pouvoir compléter vos
Fiches complémentaires. Deux fiches complémentaires (deux périodes ajoutées) seront
donc nécessaires. Toutefois, concernant ces vacances, et notamment si vous avez des
s’raﬂiaires BAFA/BAFD, vous pouvez arréter la Fiche complémentaire de juillet au 2 aolt si
c'est la méme semaine.



u"/ t "E mm&‘#i‘/ I.!,a. |h]t "ﬁ,nm!'l“ ',M'%W % "ﬁ’
pa'dlies de sen ewtsus sent validees 7

Jusqua son passage en jury, un stagicire BAFA est cohsidere stagjire (done non dipldme
car en cours dacquisition du diplome) méme si la totdité de son cursus est achevé.
Attention toutefois a la date de Fin de son cursus. Si celeci est dépassée, il nest plus
possible pour le condidat détre declare en tant que stagjaire.

U animateny peut-ib éie déclare suy le méme mois powt dewx Stuctiies différentes ?
Un onimateur ne peut pas étre deéclaré simultonément sur deux structures. Les
deéclarations doivent correspondre aux dates reelles de presences sur chacun des sites.
La seule declaration permettont a un animateur détre présent sur deux sites est le
Fonctionnement Multi-sites soumis a une autorisation du SDJES (+é|écharﬁealole sur la
P|a+eqtorme h++P9://KH—a—aair.?r/KH-—a—ei-re—dans—les—clous/ > rubrigque "Accueis Collectifs
de Mineurs") > document homme ‘Notice de déclaration dun accueil collectit de mineurs /

séjours ‘autorisation dun accueill Multi-sites".

Cet accuel devra Faire lobjet dune déclaration pour une semaine douverture sur la
période 'Aolt'. Dans le cas ou cette Fermeture est imprévue, vous veilerez a adresser
cette inFormation par maill au SDJES ainsi qua préciser que laccuell fermera plus tot
dans la fenétre 'observations' de votre déclaration.

Une it peut-elle ébie crganisée dans Vaceueil de loisins 7
Des la premiere nuitée, vous devez effectuer une déclaration. Une nuitée organisee, dans

le cadre du projet Pédaaog’lque de accueil extrascolaire est une 'activité accessoire"' (dit
“mini—camp“) Pour cela, vous devez ouvrir une Pér‘iocle sur votre Fiche initide. Au-dessus

de lexercice en cours 'ex: Année 2021-2022"' vous cliquerez sur 't ajouter une activite
accessoire' puis compléterez la Fiche complémentaire (en violet).

La nuitée devra étre orgonisée sous tentes a lextérieur sur le site de Vaccuei. Les
locaux permettant de Faire dormir les mineurs a lintérieur doivent faire lobjet dune
déclaration aupres du sDJES.

St Vaclivile accesseite se déoule en dehors dw liew dimplatation de Vaccneil 61 fant
il lo netifict, ? Wleme question 35 celui-ci 5t itingrait:?
La nuitée en dehors du lieu d‘implan+a+ion doit étre limitée a deux heures de transport du

lieu de laccueill habituel. | conviendra sur la Fiche complémentaire de cliquer sur ‘ajouter
une _locadlisation t+'. Si la nuitée est organisée sous tentes, une adresse devra étre indiquée.

Si la nuitée se déroule dans un local en dur, vous devrez ajouter un local déclare aupres
dun SDJES en cliguant sur 'sélection dun local avec numéro'.
q

Pour uh accuell itineraont, i| suffit cl’ajoquer l'ensemble des lieux et de préciser les dates de
Présences sur Place.


https://kit-a-agir.fr/wp-content/uploads/2021/10/QUEST-CE-QUE-LA-DECLARATION.pdf

d accompagnement . la, seoclavile 7

Les temps d’accompaanemerﬁ a la scolarité sont des temps  hors ACM. || convient
devaluer si les encadrants de ces temps participent temporairement a lencadrement de
IACM, si c'est le coas, ils doivent étre déclarés imperativement. L'ensemble des personnes
sur le site qui gravitent outour des mineurs de 'ACM doivent étre déclares. Les
personnes qui Ninterviennent pas dans lencadrement en tant quanimateurs/directeurs ou
intervenants ponctuels devront étre indiquées dans la fonction ‘autre"

St la péicde de Slage ne cotient pas le nembie de jouwrs mininum pewy validet le
slage (ici 14), fanl=il valide les 10 jewrs effecties ow atlendiie lo (in des 14 jowrs 7
Les journées de stage doivent étre declarées sur la Fiche complémentaire concernée. Si

les 14 jours sont rédlises en discontinus sur deux Périocles, cela cor‘r‘esponclr'a a deux
Fiches complémentaires différentes (et donc & deux certificats de stage Pr'a+ia|ue).

Une équipe peut étre composée de deux stagjoires BAFD. Plusieurs vigllances néanmoins,
ces stogoires pourront effectuer leurs stages simultanément dans le cadre dun accueil
avec hélaergemer\’r selon deux Posc;ibi\i’rés :

- L'un en tant quadjoint, lautre en tant que directeur sur la méme période ;

- Tous les deux en tant que directeur, mais pas simultanément (dates differentes).

L'existence dun acljoirﬁ nest possible que pour les séjours avec hébergemen’r de plus de
trois nuitées, dont leffectif comprenci plus de 100 mineurs.

Rewe plus dinferumations....

......... 5 @ Replay de la formation 'Utliser et déclarer sur TAM (la

TéléProcédure des Accueils de Mineurs)" organisée por le
SDUES le 3l mars 2022

Manuel utilisateurs TAM réalisé par la DJEPVA en 2017



